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EDITAL FLD 009/2024 - REABERTURA
SELEGCAO PARA CONTADORA OU CONTADOR
INSCRICOES DE 24/06/2024 A 07/07/2024

DA RESPONSABILIDADE
A FUNDACAO LUTERANA DE DIACONIA (FLD), sito o & Rua Doutor Flores, 62, sala 901 - Centro de
Porto Alegre/RS, torna publico que estdo abertas, no periodo de 24/06/2024 a 07/07/2024

34/05/2624—a—10/06/2024, inscricdes para o processo seletivo para a vaga de Contadora ou
Contador, para contratacdo imediata, conforme informacgdes e condi¢Oes descritas abaixo.

DO OBIJETO

Contratacdo de uma (01) pessoa para a funcdo de Contadora ou Contador, para contrato CLT,
carga hordria de 40 horas semanais.

Considerando o compromisso com a inclusdo social e a diversidade, este processo seletivo ira
priorizar a contratacdo de mulheres, pessoas indigenas, negras, de comunidades e povos
tradicionais, com deficiéncia e LGBTQIAPN+.

DO PROCESSO DE SELECAO
Enviar curriculo, conforme modelo em anexo, para o e-mail vagas@fld.com.br até 07 de julho de
2024.

Etapas do processo de selecdo:
e Periodo de inscricdo: de 24/06/2024 a 07/07/2024;
® Pessoas pré-selecionadas serdo convidadas para entrevista e comunicadas por
telefone/e-mail para o agendamento, que ocorrerd até o dia 9 de julho de 2024.

PRE-REQUISITOS

e Formacgdo em Ciéncias Contabeis com CRC ativo;

Desejavel pés-graduacdo na area;

Experiéncia minima de 03 anos na area contabil e fiscal;

Experiéncia em software de contabilidade;

Experiéncia com organizagGes e movimentos sociais;

Dominio em analises contabeis, conciliagbes, langamentos, balanco e obrigacGes
contabeis, SPED contabil e demais obrigac¢oes fiscais;

Experiéncia em banco de dados e sistemas virtuais;

Cooperagao e integragdo de atividades contdabeis no campo
programatico-administrativo-politico da instituicdo;

Dominio do pacote Office e ferramentas digitais;

Conhecimento de Excel, nivel avancado;

Capacidade de comunicacdo oral e escrita;

Experiéncia em gestdao e monitoramento financeiro de projetos;

Pré-atividade, articulacdo, criatividade e inovagao;

Senso de organizacdo, habilidade de planejamento e dinamismo na execugdao de
atividades;
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o Habilidade em relacionamento interpessoal e trabalho em equipe;

o Abertura e sensibilidade ecuménica, intercultural e inter-religiosa;

o Disponibilidade para viagens;

® Desejavel Carteira Nacional de Habilitacdo, categoria B.

ATRIBUIGOES

e Acompanhar e realizar toda escritura¢do contdbil e fiscal da matriz e filiais da instituicao;

® Administrar os tributos, preparar obrigacdes acessérias ao fisco, drgdos competentes e
contribuintes;

® Analisar documentos e a devida reteng¢dao de impostos;

e Escriturar os atos contdbeis conforme prazos;

e Conciliar contas contabeis, bancarias e de caixa, cartes, aplica¢oes, folha de pagamento
mensalmente;

® Preparar acompanhamento orcamentdrio dos projetos mensalmente;

® Preparar as demonstracdes contdbeis e notas explicativas para aprovacao de Conselho
Fiscal, Diretoria Executiva e Conselho Deliberativo;

® Preparar documentag¢do e acompanhar as empresas auditoras;

e Elaborar relatdrios financeiros;

e Elaborar e acompanhar orcamentos da matriz e filiais em conjunto com a qual e
assessorias administrativas;

® Emitir recibos de pagamentos a auténomas e autbnomos;

® Prestar contas ao Ministério Publico do Rio Grande do Sul e Parang;

e Atender solicitagcdes de orgdos de fiscalizacao;

e Emitir e controlar as certiddes fiscais mensalmente;

e Comparecer a bancos, cartdrios, 6rgdos publicos e outros sempre que necessario;

e Cumprir prazos e encaminhamentos como licencas, certificados, pagamentos de tributos,
seguros, certificados digitais e alvards, cadastros e sistemas, processos administrativos e
juridicos;

e Responder pelo arquivamento fisico e virtual dos documentos administrativos,
financeiros e contéabeis;

e Participar de reunides;

® Gerenciar o plano de contas e plano de custos;

® Assinar e responder pelos documentos contdbeis;

e Realizar o controle patrimonial;

e Criar novas contas/cadastro de regras contabeis e novas operagdes;

o Orientar e assessorar equipes de acordo com a legislacao vigente;

e Manter-se atualizada ou atualizado sobre a legislacao vigente;

® Promover atualizagdes nos sistemas contdbeis;

e Efetuar pagamentos, cambios e aplicagGes financeiras quando necessario;

® Apoiar em demandas do setor administrativo quando necessario;

e Realizar outras atividades relacionadas as descritas anteriormente, por necessidade ou
por solicitacdo da coordenacdo.

DA REMUNERAGAO

Contratacdo em regime de CLT com saldrio base de RS 8.753,79 (oito mil, setecentos e cinquenta
e trés reais e setenta e nove centavos) por més.
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BENEFICIOS
Assisténcia odontoldgica e seguro de vida.

REGIME
A realizacdo do trabalho ocorrerd presencialmente em Porto Alegre/RS.

DAS CONTRATACOES EM RELACAO A FAMILIARES

Buscando atender aos principios da ética, impessoalidade, eficiéncia e transparéncia, é vedada,
conforme principio estatutario, a contratacdo de parentes proximas e préximos para compor as
equipes ou enquanto prestadora e prestador de servigos terceirizados.

Entendem-se parentes préximas e préximos e com grau de parentesco até 3o grau: cOnjuge
(casadas e casados legalmente ou com vinculo marital, inclusive as uniGes estaveis), pai e mae,
filhas e filhos, netas e netos, irmds ou irmaos, tias e tios, cunhadas e cunhados, sogra ou sogro,
sobrinhas ou sobrinhos, nora e genro (Politica de Gestdo de Pessoas FLD).

Observacoes:
e Despesas com mudanca, caso a pessoa selecionada seja de outra cidade ou estado, ndo serao
cobertas.

Para mais informacgoes ou duvidas:

vagas@fld.com.br

https://www.fld.com.br/contratacoes

Porto Alegre, 31 de maio de 2024.
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