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EDITAL FLD 006/2025
SELECAO PARA ASSISTENTE DE PROJETOS

DA RESPONSABILIDADE

A FUNDAGAO LUTERANA DE DIACONIA (FLD), sito a Rua Dr. Flores, 62/901, Porto Alegre/RS, por
meio do Programa de Pequenos Projetos, torna publico que estdo abertas, no periodo de
26/05/2025 a 09/06/2025, inscricdes para o processo seletivo de Assistente de Projetos para
atuacdo presencial na localidade de Porto Alegre/RS, conforme informacgdes e condi¢cdes descritas
abaixo.

DO OBJETO

Abertura de uma (1) vaga para a funcdo de Assistente de Projetos, com formacdo técnica ou
superior em andamento ou concluida nas dreas de Administracdo, Ciéncias Sociais, Ciéncias
Humanas e afins, para contrato imediato pelo regime CLT, para carga horaria de 40 horas
semanais, por tempo determinado.

Considerando o compromisso com a inclusdo social e a diversidade, este processo seletivo ird
priorizar a contratacdo de mulheres indigenas, negras, de comunidades e povos tradicionais, com
deficiéncia e LGBTQIAPN+.

DO PROCESSO DE SELECAO

— Enviar curriculo, conforme modelo em anexo, para o e-mail vagas@fld.com.br até
09/06/2025;
— Pessoas pré-selecionadas serdao convidadas para entrevista presencial em Porto Alegre e

comunicadas por telefone/e-mail para o agendamento, que ocorrera até o dia
10/06/2025. As entrevistas estdo previstas para serem realizadas no dia 12/06/2025 de
forma presencial na sede da FLD.

PRE-REQUISITOS

— Formacdo técnica ou superior em andamento ou concluida em Administracao, Ciéncias
Sociais, Ciéncias Humanas e afins;

— Experiéncia na area administrativa;

— Conhecimento do pacote Office;

— Conhecimento de Excel, nivel intermediario;

— Sensibilidade para trabalhar em equipe e atender publicos diversos;

— Abertura para cooperacdo e integracao de atividades administrativas a todas as dreas de
atuacgado da instituicao;

= Abertura e sensibilidade ecuménica, intercultural e inter-religiosa;

— Disponibilidade de hordrio para viagens e participacdo em eventos institucionais na sede
da FLD ou em outros locais, quando necessario.
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ATRIBUICOES
— Organizagdo de arquivos virtuais e fisicos e de informa¢des em banco de dados;
— Atendimento a grupos com duvidas em relagao ao Programa de Pequenos Projetos;
— Recebimento de recibos e de relatdrios narrativos e financeiros de projetos apoiados;
— Apoio as assessorias de projetos na organizacao de encontros e nas demais atividades;
— Participar e colaborar nos processos de planejamento, monitoramento e avaliagdo na
organizacao;
— Habilidade e sensibilidade para trabalhar em equipe;
— Gestdo de tempo, monitoramento e cumprimento de prazos.

DA REMUNERAGAO

Contratacdo em regime de CLT, pelo periodo de 6 meses, com salédrio base de R$3.164,92 (trés
mil, cento e sessenta e quatro reais e noventa e dois centavos) por més.

BENEFICIOS
Assisténcia odontoldgica e seguro de vida.

DAS CONTRATAGOES EM RELAGCAO A FAMILIARES

Buscando atender aos principios da ética, impessoalidade, eficiéncia e transparéncia, é vedada,
conforme principio estatutdrio, a contratacdo de parentes préximas e préoximos para compor as
equipes ou enquanto prestadora e prestador de servigos terceirizados.

Entendem-se parentes proximas e proximos e com grau de parentesco até 32 grau: cOnjuge
(casadas e casados legalmente ou com vinculo marital, inclusive as uniGes estaveis), pai e mae,
filhas e filhos, netas e netos, irmas ou irmdos, tias e tios, cunhadas e cunhados, sogra ou sogro,
sobrinhas ou sobrinhos, nora e genro (Politica de Gestdo de Pessoas FLD).

Observacses:
e Despesas com mudanga, caso a pessoa selecionada seja de outra cidade ou estado, ndo serdo
cobertas.

Para mais informagdes ou duvidas:

vagas@fld.com.br

https://www.fld.com.br/contratacoes

Porto Alegre, 26 de maio de 2025
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